
B
R

A
 =

 B
au

re
ch

ts
am

t, 
G

B
A

 =
 G

ru
nd

bu
ch

am
t, 

G
B

ZA
 =

 G
ru

nd
bu

ch
ze

nt
ra

la
rc

hi
v,

 L
IE

G
 =

 L
ie

ge
ns

ch
af

ts
am

t, 
H

V
 =

 H
au

sv
er

w
al

tu
ng

, V
K

 =
 V

er
kä

uf
er

, N
A

C
H

L 
= 

N
ac

hl
as

sg
er

ic
ht

,  
K

oo
p.

-P
ar

tn
er

 =
 K

oo
pe

ra
tio

ns
pa

rtn
er

  

 
   

   

erhältlich 
bei 

Kostenlose 
Besorgung 

möglich 
Notiz 

Verkaufsunterlagen für einen  

sicheren HAUSVERKAUF  

Grundbuch: Grundbuchauszug (unbeglaubigt, nicht älter als 3 Monate) GBA    

Grundbuch: Urkunden bezüglich Lasten u. Beschränkungen (Abt. 2) 

Info: nur nötig, wenn es sich nicht um übliche Dienstbarkeiten handelt, wie z.B. für Energieversorgungsunternehmen 

GBA, 
GBZA 

   

Grundbuch:   
Info: Belastungen wie z. B. Wohnrecht oder Nießbrauch z. B. über Sterbeurkunde 

VK     

Grundbuch: Grundschuldbriefe  
Info: nur wenn die Grundschuld mit Brief eingetragen wurde und das Darlehen nicht mehr valutiert 

VK, Bank     

Lageplan 
Info: evtl. auch Flurkarte, wenn die finanzierende Bank diese fordert 

BRA, 
LIEG 

   

Baugenehmigungen für IST-Stand (Textteil) BRA    

Genehmigte Planung für IST-Stand: Grundrisse, Ansichten, Schnitt, etc. BRA    

Baubeschreibung (nur wenn vorhanden) BRA    

Informationen aus dem Grundstücksinformationssystem „Grundis“ BRA    

Bebauungsplan 
Info: nur wenn ein Neubau, Anbauten oder Umbauten auf dem Grundstück in Betracht kommen 

BRA    

Auszug aus dem Baulastenverzeichnis BRA    

Wohnflächen- und Kubaturberechnung (ggfs. auch Nutzflächenberechnung) 
Info: Sollte es keine Berechnungen geben, empfehlen wir, diese erstellen zu lassen, da finanzierende Banken 

diese Nachweise fordern. Können wir bei Bedarf über einen unserer Koop.-Partner für Sie erstellen lassen  

BRA, VK,   
Koop.-
Partner 

    

Energieausweis für das Gebäude  
Info: Die Vorlage ist gesetzlich vorgeschrieben (außer bei Denkmalschutzgebäuden). Sollte es keinen Energie-
ausweis geben, empfehlen wir, diesen erstellen zu lassen. 

Sie erstellen 

VK, HV  
Koop.-
Partner 

    

Gebäudeversicherungsnachweis VK     

Grundbesitzabgabenbescheid (Grundsteuer, Niederschlagswasser, etc.) VK     

Letzte Rechnungen der Nebenkosten 
 

VK     

Angaben zur Heizung (Baujahr, Erneuerungen, Wartungen, ggf. Unterlagen dazu) VK     

Liste aller durchgeführten baulichen Maßnahmen  
Info: möglichst mit Angabe des Jahres und der ungefähren Kosten 

VK     

Liste bekannter Mängel 
Info: damit sind keine sichtbaren, baujahrbedingten Abnutzungen gemeint, sondern Ihnen bekannte Mängel,  
die der Käufer nicht erkennen kann, z. B. verbaute gesundheitsschädliche Materialien oder Feuchtigkeit 

VK     

Kopie vom Personalausweis oder Reisepass  
Info: wird wegen des Geldwäschegesetzes benötigt; wird ein Bevollmächtigter für den Verkauf eingesetzt (z.B. 
Betreuer),  so wird auch von ihm eine Kopie vom Ausweis sowie von seiner Vollmacht benötigt 

VK     

Erbschein oder Testament 
Info: nur wenn im Erbfall das Grundbuch noch nicht umgeschrieben ist 

VK, 
NACHL 

    

Wenn vermietet: Mietverträge, Mieterhöhungen, Kündigungen, letzte NK-Abrechnungen VK     

Wenn aufgeteilt nach WEG: Teilungserklärung samt Nachträgen, Aufteilungspläne,          
Beschlusssammlung, letzte Abrechnung, Wirtschaftsplan, Rücklagenhöhe 

GBA, 
BRA, 
HV 

   

© SB Immobilien Stuttgart GmbH & Co. KG  www.sb-immobilien.com  E-Mail info@sb-immobilien.com  Tel. 0711 - 640 24 34  
 
 
Diese Checkliste dient der Orientierung, welche Unterlagen beim Verkauf benötigt werden, alle Angaben ohne Gewähr.  

CHECKLISTE 

 

Sie legen Wert auf Rechtssicherheit und reibungslose Abläufe? Wir auch.    

Daher holen wir bereits vor Verkaufsbeginn alle relevanten Unterlagen ein. So schaffen wir Transparenz und spätere Streitigkeiten mit 
dem Käufer werden vermieden. Ihnen liegen nicht alle Unterlagen vor? Kein Problem, die meisten Unterlagen können wir uns                      
bei Ämtern, Behörden, Notaren und Hausverwaltungen besorgen, dieser Service ist für unsere Kunden kostenlos. 

 


